新余市教学资源建设中心
资源管理平台使用说明
一、基本功能
1、 用户注册

登录网站http://www.jy0790.net 后，在首页点击“注册”按钮进入注册页面，并填写信息进行注册（如图1）。
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图1、用户注册
2、 用户登录

在首页的登录口，输入用户名、密码，进行登录（如图2）；
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图2、首页登录口
或通过网站“资源上传”链接可以跳转到平台登录页面（如图3）。
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图3、平台登录页面
3、 资源上传
登录后可见平台操作界面，以及左边的“控制面板”菜单选项（如图4）；点击“资源上传”，进入资源上传页面，填写资源相关信息、将上传资源文件后，点“提交”完成资源上传操作（如图5）。
注：“学科栏目”选项作用是将资源在学科主页相应的栏目中显示，学科栏目需学科管理员预先设置。如所上传的资源无需在学科主页中显示或者学科管理员尚未设置学科栏目，可先暂时不选，待有需要时再作修改。
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图4、“控制面板”菜单选项
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图5、资源上传

4、 个人资源管理
点击“控制面板”菜单选项中的“我的资源”链接，进入个人所上传的资源列表（如图6），
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图6、个人资源管理列表
在列表中，对应相应资源选择“编辑”和“删除”按钮，可跳转到该资源的编辑页面（如图7）和对该资源进行删除操作（如图8）。（一旦删除后不可恢复，请谨慎操作！）
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图7、对资源进行编辑
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图8、资源删除操作

5、 修改个人信息
点击“个人资料”链接，进入修改个人资料页面，对个人信息进行修改（如图9）。
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图9、修改个人资料

在个人资料页面中，点击“个人照片设置”，对个人照片进行设置（如图10）。
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图10、个人照片设置

点击“修改密码”链接，进入密码修改页面，对密码进行修改（如图11）。
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图11、修改密码
二、学科管理员功能
学科管理员用户登录平台后，会在左边栏中多出“学科信息管理”菜单。可对本学科的信息、学科主页中的栏目、学科资源进行管理（如图12）。
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图12、学科管理员管理菜单

1、学科资源审核
点击“审核资源”链接，进入本学科资源列表，在列表中的审核状态栏中，可对每个资源选择审核状态为：为审核、通过、不通过（如图13）；然后再点击页面底部“设置审核”按钮，保存对相应资源设置的审核状态（如图14）。如出现非法资源，可通过“删除”按钮将其删除（如图15）。
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图13、资源审核状态            图14、“设置审核”按钮        图15、“删除”按钮
在资源审核页面中，可通过“是否审核”下拉列表框筛选相应审核状态的资源（如图16）。利用资源检索，可按照标题关键字对资源进行搜索（如图17）。
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图16、下拉列表框筛选资源审核状态
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图17、按资源标题关键字检索

2、学科栏目管理
点击“栏目管理”链接，进入栏目管理页面，可对栏目分类进行添加、修改、删除等设置。所设置的栏目分类对应学科主页中的栏目分类（如图18）。
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图18、学科栏目管理
3、学科信息发布、管理
点击“添加信息”链接，进入信息添加页面，可以发布本学科的新闻、活动、动态等信息（如图19）。
注：如信息内容是WORD里复制过来的，请先清除WORD格式（可以先粘贴到记事本，再复制到页面编辑器中，利用页面编辑器编辑格式）。
[image: image19.png]Bk

BERR_ | [ERT AR <
EETE f[F=

B &
(] )
e¢

n s
(30 W WORDPE HEP
5 SRR

—_— R BE e e





图19、发布学科信息

点击“信息管理”链接，进入信息列表，可对所发布的学科信息进行编辑、删除操作（如图20）。

[image: image20.png]1

)

61

@

51

54

£l

2

%

2

2

It

15

13

2

w8
BB BERAEERR

£ EEREHE(E
I
CIEEIE) St
GRiB) R (EATE) St
GRiB) R (RiEE) B

EEGELTE Tt

B RERSEN SIS
WD (ASTRFRANE)
IEE) HBRERARRNE

BET () SN

EEELE | B RPES LA

FAmmdia
2007-11-29 120902
2007-11-29 120902
207-11-29 1207:59
2007-11-29 1200:53
207-11-29 11:56:09
207-11-29 11:35:18
07-11-29 112726
071129 11:2726
207-11-29 11:25:55
207-11-29 112339
M07-11-29 112238
207-11-29 11:21:45
2007-11-29 11:1920
07-11-29 11:07:32

2007-11-20 110621





图20、学科信息管理
